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OGGETTO: PROMEMORIA PROCEDURE ELEZIONI DEL CONSIGLIO D’ISTITUTO

Il  Consiglio  d’Istituto  rappresenta  l’organo  con  poteri  di  indirizzo  politico  e  di  controllo  che  si  occupa
dell’assetto organizzativo e strutturale della scuola a cui il Dirigente “presenta periodicamente motivata relazione
sulla direzione e il coordinamento dell’attività formativa, organizzativa e amministrativa al fine di garantire la
più ampia informazione e un efficace raccordo per l’esercizio delle competenze degli organi della istituzione
scolastica” (art. 25 comma 6 Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165).

Secondo quanto previsto dall’ordinanza ministeriale n.215 del 15/7/91 e successive modifiche ed integrazioni, si
ricorda che:

ELEZIONI DEL CONSIGLIO D’ISTITUTO
Le elezioni per la costituzione del Consiglio di Istituto sono indette dal Dirigente scolastico, presa visione della
Nota dell’USR Lombardia del 28.09.2016.
Le componenti scolastiche che hanno diritto alla rappresentanza negli organi collegiali a livello d’istituto del
primo ciclo,  sono costituite  dai  docenti  in  servizio presso l’Istituto,  dai  genitori  degli  alunni,  dal  personale
amministrativo, tecnico ed ausiliario. Non è richiesto il possesso della cittadinanza italiana

   COMPONENTI DEL CONSIGLIO D’ISTITUTO 
   nelle scuole con popolazione scolastica superiore a 500 alunni, è costituito da 19 membri, così suddivisi:

 • N. 8 rappresentanti del personale insegnante; 
• N. 8 rappresentanti dei genitori degli alunni; 
• N. 2 rappresentanti del personale amministrativo, tecnico ed ausiliario; 
• Il Dirigente scolastico

ELETTORATO ATTIVO E PASSIVO (ELEGGERE ED ESSERE ELETTO)

a) DEI GENITORI DEGLI ALLIEVI che partecipano all’elezione:
• Di otto rappresentanti.
• L’elettorato  attivo  e  passivo  per  le  elezioni  dei  rappresentanti  dei  genitori  spetta  ad  ENTRAMBI  I

GENITORI (o chi ne fa legalmente le veci)degli alunni iscritti alla scuola primaria e secondaria dell’Istituto
• Non spetta l’elettorato attivo e passivo al genitore che ha perso la potestà sul minore.

b) DEL PERSONALE DOCENTE chepartecipano all’elezione:
• Di otto rappresentanti;
• I docenti a tempo indeterminato (compresi i docenti utilizzati o in assegnazione provvisoria nella scuola in

cui prestano servizio) e a tempo determinato (compresi i docenti di Religione Cattolica) con contratto di
lavoro sino al termine delle attività didattiche (30/6) o dell’anno scolastico (31/8) hanno diritto all’elettorato
attivo e passivo.

• I  docenti  in  servizio  in  più  istituti  esercitano  l’elettorato  attivo  e  passivo  per  l’elezione  degli  organi
collegiali di tutti gli istituti in cui prestano servizio. 

• I docenti non di ruolo supplenti temporanei non hanno diritto all’elettorato attivo e passivo. Assenza dal
servizio del personale docente: conservazione del diritto di elettorato 

• Il personale docente assente per qualsiasi legittimo motivo dal servizio, esercita l’elettorato attivo e passivo
per tutti gli organi collegiali della scuola.

• Il  personale  docente  che  si  trova  nella  situazione  precedentemente  descritta  e  che  sia  sostituito  da  un
supplente il cui rapporto di impiego ha durata presunta non inferiore a 180 giorni può esercitare l’elettorato
attivo e passivo per il consiglio di istituto.

• I due punti di cui sopra si applicano anche al personale assente dal servizio per motivi sindacali o perché
membro del Consiglio Nazionale della Pubblica Istruzione. 
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• Assenze dal servizio del personale docente: perdita del diritto di elettorato
• Il personale docente che non presta effettivo servizio, perché, ai sensi di disposizioni di legge, esonerato

dagli obblighi di ufficio per l’espletamento di altre funzioni o perché comandato o collocato fuori ruolo non
ha diritto di elettorato attivo o passivo per l’elezione degli organi collegiali a livello di istituto. 

• Perde, altresì, il diritto di elettorato il personale docente in aspettativa per motivi di famiglia.

c) DEL PERSONALE  AMMINISTRATIVO,  TECNICO  ED  AUSILIARIO  STATALE che  partecipa
all’elezione:
• Di due rappresentanti. 
• L’elettorato attivo e passivo per l’elezione dei rappresentanti del personale A.T.A. nel consiglio di istituto

spetta al personale con contratto di lavoro a tempo indeterminato e determinato sino al 31/8 o al termine
delle attività didattiche (30/6).

• Il personale amministrativo, tecnico ed ausiliario supplente temporaneo non ha diritto all’elettorato attivo e
passivo.

• Il personale A.T.A. assente per qualsiasi legittimo motivo di servizio, esercita l’elettorato attivo e passivo
per tutti gli organi collegiali della scuola. Ciò si applica anche al personale assente dal servizio per motivi
sindacali o perché membro del Consiglio Nazionale della pubblica istruzione.

• Assenze dal servizio del personale A.T.A.: perdita del diritto di elettorato 
• Il personale A.T.A. che non presta effettivo servizio perché, ai sensi di disposizioni di legge, esonerato dagli

obblighi di ufficio per l’espletamento di altre funzioni o perché comandato o collocato fuori ruolo perde il
diritto di elettorato attivo o passivo per l’elezione degli organi collegiali a livello di istituto. 

• Perde altresì il diritto di elettorato il personale A.T.A. in aspettativa per motivi di famiglia.

INCOMPATIBILITÀ E CONDIZIONI DI INELEGGIBILITÀ
 Il  personale  sospeso  dal  servizio  a  seguito  di  procedimento  penale  o  disciplinare,  o  che  si  trovi  sospeso
cautelarmente in attesa di procedimento penale o disciplinare, non può esercitare in alcun caso l’elettorato attivo
e passivo. 
• Gli elettori che facciano parte di più componenti (es. docente e genitore di un alunno) esercitano l’elettorato

attivo e passivo per tutte le componenti a cui partecipano.
• Gli elettori suddetti che siano stati eletti in rappresentanza di più componenti nello stesso organo collegiale,

devono optare per una delle rappresentanze. Tuttavia il candidato eletto in più Consigli di Istituto anche se
per la stessa componente non deve presentare opzione e fa parte di entrambi i consigli.

PROCEDURA ORDINARIA PER L’ELEZIONE DEL CONSIGLIO DI ISTITUTO 
a) Presso ciascun Istituto viene costituita la Commissione Elettorale (CE) di istituto.

La CE di istituto nominata dal dirigente scolastico, è composta da cinque membri designati dal consiglio di
istituto: due tra i docenti di ruolo e non di ruolo in servizio nell’ istituto, uno tra il personale A.T.A. di ruolo
e non di ruolo sempre in servizio nell’istituto; due tra i genitori degli alunni iscritti nell’istituto. 

. 
La  Commissione  Elettorale  aggiorna  gli  elenchi  degli  elettori  distinti  per  ciascuna  componente,  verifica  la
regolarità delle liste e designa tra gli elettori i componenti dei seggi elettorali, che saranno nominati dal Dirigente
Scolastico

• La CE è presieduta da uno dei suoi membri, eletto a maggioranza dai suoi componenti.
• Le funzioni di segretario sono svolte da un membro designato dal presidente. 
• La CE è nominata non oltre il 45° giorno antecedente a quello fissato per le elezioni.
• La CE delibera con la presenza di almeno la metà più uno dei propri componenti.
• Tutte le decisioni della CE predetta sono prese a maggioranza. In caso di parità prevale il voto del

presidente.
• La CE di istituto dura in carica due anni ed i suoi membri sono designabili per il biennio successivo.
• Le CE di istituto scadute, possono, in base al principio generale della proroga dei poteri, continuare ad
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operare fino alla costituzione e all’insediamento delle nuove commissioni elettorali. 

b) Ciascuna componente scolastica partecipa all’elezione dei propri rappresentanti del consiglio d’istituto con
la formazione e presentazione di una o più liste di candidati (docenti, genitori, personale ATA).

c) Le liste devono essere presentate alla commissione elettorale personalmente da uno firmatari, dalle ore 9:00
del 31 ottobre 2016 alle ore 12:00 del 5 novembre 2016, e sottoscritte dal seguente numero minimo
di presentatori di elettori di ciascuna componente:
a) almeno n. 20 (venti) elettori per la componente genitori;
b) almeno n. 20 (venti) elettori per la componente docenti;
c) almeno n. 4 (quattro) elettori per la componente personale ATA.

d) Le firme dei candidati accettanti e quelle dei presentatori delle liste debbono essere autenticate dal Dirigente
Scolastico  o  dal  collaboratore  all’uopo  delegato,  oppure  dal  Sindaco  (o  suo  delegato),  dal  Segretario
Comunale, da notaio o cancelliere.

e) Le liste devono contenere in calce un mottoindicato dai prestatori.

f) I  candidati  sono  elencati  con  l’indicazione  del  cognome,  nome,  luogo  e  data  di  nascita,  nonché
dell’eventuale sede di servizio. Essi sono contrassegnati da numeri arabici progressivi.

g) Le liste devono esserecorredate dalle dichiarazioni di accettazione dei candidati, i quali devono, inoltre,
dichiarare che non fanno parte né intendono far parte di altre liste della stessa componente e per lo stesso
Consiglio d’Istituto.

h) Nessun candidato può essere incluso in più liste di una stessa componente (genitori, o docenti, o personale
ATA) per le elezioni dello stesso Consiglio d’Istituto, né può presentarne alcuna.

i) Le  liste  possono  contenere  fino  al  doppio  del  numero  dei  rappresentanti  da  eleggere per  ciascuna
componente.

j) Le  riunioni  per  la  presentazione  dei  candidati  e  dei  programmi  potranno  avvenire  dal  31/10/2016  al
17/11/2016. E’ possibile richiedere al Dirigente Scolastico l’utilizzo dei locali della scuola per eventuali
riunioni

k) La Commissione stabilirà presso quali locali verranno costituiti i seggi elettorali, composti ciascuno da un
presidente e da due scrutatori (di cui uno funge da segretario)

l) All’atto della votazione gli elettori sono tenuti ad esibire un documento valido per il loro riconoscimento.

m) Il voto viene espresso personalmente da ciascun elettore mediante l’indicazione del numero romano di lista e
l’eventuale espressione della preferenza.

a) Il personale ATA può indicare non più di n. 1 (una) preferenza espressa con un segno di matita accanto
al nominativo del candidato prestampato nella scheda;

b) Il  genitore  può  indicare  fino  n.  2  (due)  preferenze  espresse  con  un  segno  di  matita  accanto  al
nominativo del candidato prestampato nella scheda;

c) Il  docente  può  indicare  fino  a  n.  2  (due)  preferenze  espresse  con  un  segno  di  matita  accanto  al
nominativo dei candidati prestampati nella scheda.
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n) Nel caso in cui l’elettore sia genitore di due o più alunni frequentanti l’istituto, vota una sola volta.

o) I docenti in servizio in più sedi scolastiche esercitano l’elettorato attivo e passivo per l’elezione degli organi

collegiali di tutte le scuole in cui prestano servizio.

p) L’elettore che fa parte di più componenti (es. docente o ATA e contemporaneamente genitore di un alunno)

ha  il  diritto  di  esercitare  l’elettorato  attivo  (con  il  voto)  e  passivo  (con  la  candidatura)  per  tutte  le

componenti a cui partecipa.

q) Nel  caso  in  cui  un  candidato  sia  stato  eletto  in  rappresentanza  di  più  componenti  nello  stesso  organo

collegiale, deve operare per una delle rappresentanze.

r) Completate  le  operazioni  di  voto,  il  seggio  elettorale  procede  allo  scrutinio,  con  la  partecipazione  dei

rappresentanti di lista nominati. Di seguito procede alla attribuzione dei posti ed alla proclamazione degli

eletti.

s) Il Dirigente scolastico, con i poteri delegati, disporrà con decreto la nomina dei membri del Consiglio di

Istituto per gli anni scolastici per il triennio 2016/2019.

t) Per quanto non previsto nel presente decreto, si fa rimando alle disposizioni contenute nella OM 215/91.

          Il dirigente scolastico

Norma Bortolotti
Firma autografa a mezzo stampa ai sensi e per
gli effetti dell’art. 3, c. 2, D. Lgs. n.39/1993 
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