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Circ. n. 22 Brescia 03/11/2018 

Prot. 3837/U 

 AL TUTTO IL PERSONALE  

                       DOCENTE ED ATA 

                                                                                                         ATTI – SEDE 

 SITO WEB 

  

 

OGGETTO: Nuova procedura per richieste assenze/permessi e rendicontazione di fine anno 

incarichi Mof da AXIOS sportello digitale. 

 

Si informano le SS.LL. che, al fine di ottemperare alla normativa in materia di dematerializzazione e 

conservazione dei documenti in formato digitale, è stata avviata la procedura online da Axios 

sportello digitale per le richieste di assenze e permessi. 

A partire dal 05 novembre 2018, pertanto, tutte le domande di assenza dovranno essere inoltrate 

esclusivamente dal portale AXIOS sportello digitale. 

Una volta inviata la domanda, seguirà autorizzazione da parte del Dirigente scolastico che comparirà 

nella bacheca personale dello sportello digitale al pari di un’eventuale diniego. I casi eccezionali 

saranno gestiti direttamente dal Dirigente. 

Le credenziali di accesso sono state inviate a tutto il personale sulla mail fornita 

dall’istitutocognome.nome@iccentro2brescia.gov.it. 

Nel menu segreteria della homepage del sito web dell’istituto alla voce sportello digitale e 

modulistica è pubblicata la guida per il primo accesso e per l’utilizzo dello sportello digitale. 

(www.iccentro2brescia.gov.it/personale/modulistica/)  

In caso di assenza non programmata il dipendente è tenuto a comunicare telefonicamente la propria 

assenza entro le ore 08:00 della mattinata; in seguito dovrà procedere ad inviare la richiesta dal portale 

di AXIOS sportello digitale. 

Si chiarisce a tal proposito che l’ufficio di segreteria dal 05 novembre p.v. non sarà più autorizzato a 

ricevere domande in formato cartaceo. 

     
 LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
 Norma Bortolotti 
                                                                                                                                                                     Firma autografa a mezzo stampa ai sensi 
                                                                                                                                                                 e per gli effetti dell’art. 3, c. 2, D. Lgs. n.39/1993   
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